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GUÍA DE CREACIÓN DE UN EVENTO RECURRENTE 

 

Para crear una serie de eventos o un evento recurrente hay que seguir los si-

guientes pasos: 

1. Crear el evento recurrente 

2. Dentro del evento recurrente puedes crear todos los eventos con las 

mismas condiciones de precio para la venta para un período determinado de 

tiempo. 

3. Si necesitas diferentes precios por días, puedes crear el evento de 

manera individual dentro de la serie recurrente y después copiarlo para incluir 

el resto de los días donde se apliquen estos precios diferentes. 

 

 

I. Creación del evento recurrente 

 

Dentro de la plataforma de Eventim Light vamos al apartado Eventos 

recurrentes y pinchamos en Crear eventos recurrentes: 

 

 

Tras completar la información de nuestro evento: nombre, imágenes, sinopsis, 

en el último apartado, Tipo de evento recurrente debemos elegir la ubicación. 

En este caso seleccionamos la Ubicación recurrente ya que todos los eventos 

tienen lugar en el mismo recinto: 
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Y a continuación pasamos al siguiente apartado: Añadir eventos. 

 

- AÑADIR EVENTOS   

Tras completar la información del recinto, las categorías de entradas y los 

precios, seguimos con el apartado Periodo, donde seleccionamos el rango de 

fechas de la serie de eventos. En este ejemplo, el periodo es del 24/06 al 

27/07. También elegimos los días de la semana, la hora y guardamos. 

 

 

El evento recurrente recientemente creado y guardado aparecerá de la 

siguiente forma en el apartado Eventos recurrentes: 

 

 

 

II. Creación de evento  

 

Para poder crear nuestro primer evento de la serie debemos pinchar en el 

evento recurrente y nos saldrá la opción de Crear evento en la parte superior 

de la derecha: 

 

 

Aquí es donde creamos el primer evento para posteriormente copiarlo y 

asignarle las fechas que deseamos. Dado que anteriormente hemos 

introducido una imagen, sinopsis, información del recinto etc.  el evento ya 

vendrá con esta información y se podrá utilizar deslizando el botón que aparece 

en la captura de más abajo:  
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He de destacar que en el apartado calendario hay que 1) deslizar el botón de 

varios días para que el sistema nos permita añadir más fechas después de 

crear y guardar el evento y 2) tras deslizar el botón, elegir solamente la 

fecha del primer evento y no el rango de fechas del evento recurrente.  

En nuestro ejemplo, si el periodo del evento recurrente es del 24/06 al 27/07, el 

primer evento que creamos es el día 24/06, y debemos ponerlo tanto como 

fecha del evento y como fecha de finalización (captura de pantalla 2). 

1)  

 

2) 

 

A continuación, rellenamos el resto de los apartados y guardamos el vento sin 

publicarlo.  

 

III. Asignar el resto de las fechas y crear la serie de 

eventos  

 

Tras guardar el evento, pinchamos en 1) Copiar y después en 2) Añadir 

fechas: 

1) 
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2) 

 

 

Elegimos el rango de fechas como hemos hecho en el primer paso al crear el 

evento recurrente, los días de la semana y la hora. También se rellena el resto 

de los apartados adicionales para así ofrecer más información sobre la venta.  
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Posteriormente, pinchamos en el botón Añadir Fechas ubicado en la parte 

inferior de la ventana para guardar los cambios. 

 

Tras añadir las fechas, nos saldrán desglosadas todas las sesiones: 

 

 

 

Se pueden añadir más fechas, revisar los datos o publicar directamente pinchando en 

crear y publicar.  

 

Se recomienda revisar atentamente todos los datos antes de publicar el evento. 
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Contacto:  

 

Para preguntas sobre EVENTIM.Light puedes visitar nuestras Preguntas 

Frecuentes. 

Para más preguntas o comentarios, contacta con nosotros:  

helpdesk@eventim-light.es  

Horario:  

• L-J: 10:00h a 21:00H  

• V-D: 10:00h a 00:00H 
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