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GUIA DE CREACION DE UN EVENTO RECURRENTE

Para crear una serie de eventos 0 un evento recurrente hay que seguir los si-
guientes pasos:

1. Crear el evento recurrente
2. Dentro del evento recurrente puedes crear todos los eventos con las
mismas condiciones de precio para la venta para un periodo determinado de
tiempo.
3. Si necesitas diferentes precios por dias, puedes crear el evento de

manera individual dentro de la serie recurrente y después copiarlo para incluir
el resto de los dias donde se apliquen estos precios diferentes.

Creacion del evento recurrente

Dentro de la plataforma de Eventim Light vamos al apartado Eventos
recurrentes y pinchamos en Crear eventos recurrentes:

Eventos recurrentes Reporte Control de accesos Tienda online Promocién Taquilla Ayuda Daniela Voig

+ Crear eventos recurrentes

Tras completar la informacion de nuestro evento: nombre, imagenes, sinopsis,
en el ultimo apartado, Tipo de evento recurrente debemos elegir la ubicacion.
En este caso seleccionamos la Ubicacién recurrente ya que todos los eventos
tienen lugar en el mismo recinto:

o Tipo de evento recurrente

Elija el tipo de serie ~
Elige entre una ubicacién recurrente (eventos que se repiten en el mismo lugar) o una serie de eventos con distintas ubicaciones.

Elige el tipo de evento recurrente *

® Ubicacién recurrente

Ubicacion recurrente
(O Distintas ubicaciones
Los eventos de esta serie se celebran en distintos lugares
(O Eventos en linea
Los acontecimientos de esta serie se desarrollan de forma virtual.
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Y a continuacion pasamos al siguiente apartado: Afladir eventos.

- ANADIR EVENTOS

Tras completar la informacién del recinto, las categorias de entradas y los
precios, seguimos con el apartado Periodo, donde seleccionamos el rango de
fechas de la serie de eventos. En este ejemplo, el periodo es del 24/06 al
27/07. También elegimos los dias de la semana, la hora 'y guardamos.

° Periodo

Editar periodo ~

Afiade varias fechas y/o horas a tu evento recurrente. Por lo tanto, selecciona el rango de fechas, define el dia de la semana (recurrente) de tus eventos y la hera. S, por ejemplo, sélo debe aparecer uno de cada dos lunes, deberas seleccienar primero todos los lunes y des

‘Afiadir fechas”, deberds eliminar las fechas especificas que no necesites. Si necesitas afiadir otro horario, cambia la hora y seleccionas otra vez "Afiadir fechas’. Una vez que tengas todas las fechas y horas deseadas, pincha en "Guardar™.
Periodo

24,062023 B 27,(572023
Entre semana

\L‘HVES‘ martes, miércoles, jueves, viernes, sébado, domingo - 25:00

Periodo de admision (opcional)

El evento recurrente recientemente creado y guardado aparecera de la
siguiente forma en el apartado Eventos recurrentes:

Eventos recurrentes

Eventos recurrentes - Categoria Eventos activos

+ VAN GOGH SATURDAY AND SUNDAY Artes Marciales Mixtas Oded

Il Creacion de evento

Para poder crear nuestro primer evento de la serie debemos pinchar en el
evento recurrente y nos saldra la opcién de Crear evento en la parte superior
de la derecha:

Espectaculo 1 % Editar -

0 eventos activos @ Pabellén de la Navegacién, Camino de los Descubrimientos 2

Eventos publicados  Eventos no publicados  Eventos caducados

Aqui es donde creamos el primer evento para posteriormente copiarlo y
asignarle las fechas que deseamos. Dado que anteriormente hemos
introducido una imagen, sinopsis, informacion del recinto etc. el evento ya
vendra con esta informacion y se podra utilizar deslizando el boton que aparece
en la captura de mas abajo:
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Nombres adicionales Eventos recurrentes

Subtitulo Voicu, Laura (laura.Voicu@eventim.es) esta conectado Espectaculo 1

N . Utiliza la imagen y la descripcion del evento recurrente
Nombre del evento recurrente

He de destacar que en el apartado calendario hay que 1) deslizar el boton de
varios dias para que el sistema nos permita afiadir mas fechas después de
crear y quardar el evento y 2) tras deslizar el boton, elegir solamente la
fecha del primer evento y no el rango de fechas del evento recurrente.

En nuestro ejemplo, si el periodo del evento recurrente es del 24/06 al 27/07, el
primer evento que creamos es el dia 24/06, y debemos ponerlo tanto como
fecha del evento y como fecha de finalizacién (captura de pantalla 2).

1)

Evento

24.06.2023 20:00

2)

Evento

| 24.06.2023 20:00 |

| 24.06.2023 22:00 | x

A continuacion, rellenamos el resto de los apartados y guardamos el vento sin
publicarlo.

lll. Asignar el resto de las fechas y crear la serie de
eventos

Tras guardar el evento, pinchamos en 1) Copiar y después en 2) Aiadir
fechas:

1)



Evento aun no publicado

10s ajustes a tu evento o publica tu evento ahora y empieza a vender entradas.

Copiar
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/# Editar D) Copiar

@ Borrar

@ Tenga en cuenta que todos los precios existentes del evento que esta coplando, se activardn para todas las nuevas fechas del evento.

Eventos recurrentes
Espectaculo 1
Recinto

Pabelién de la Navegacion
Camino de los Descubrimientos 2
41092 Sevilla

Canales de venta

~ tienda online
~ entradas.com
-+ Taquilla

Fechas

Por favor, selecciona las fechas de los eventos requeridos a través de “Afiadir fechas®

Fecha y hora

En 5 26.06.2023 @ 00:00

Categoria & Textos

Categoria: Ballet
© Descripeion
© Breve descripcion

+ Afadir fechas

Elegimos el rango de fechas como hemos hecho en el primer paso al crear el
evento recurrente, los dias de la semana y la hora. También se rellena el resto
de los apartados adicionales para asi ofrecer mas informacion sobre la venta.

Afadir fechas

Editar periodo A

Afiade varias fechas y/o horas a tu evento recurrente. Por lo tante, selecciona el range de fechas, define

el dia de la semana (recurrente) de tus eventos y la hora. Si, por ejemplo, solo debe aparecer uno de cada

dos lunes, deberas seleccionar primero todes los lunes y después de hacer clic en "Afadir fechas”,

deberas eliminar las fechas especificas que no necesites. Si necesitas afadir otro horario, cambia la hora

y seleccionas otra vez "Afadir fechas”. Una vez que tengas todas |as fechas y horas deseadas, pincha en

"Guardar”.
Periodo
Desde* Hasta*
24.06.2023 27.07.2023 m
Entre semana
— Dias * Hora *
lunes, martes, -

miércoles, jueves,
viernes, sabado,

domingo

20:00 ®
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Posteriormente, pinchamos en el boton Afadir Fechas ubicado en la parte
inferior de la ventana para guardar los cambios.
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Ten en cuenta
Las Si;:J entes reglas se ap ican a los eventos que se crean através de la c )|3-i51 por

as copias en la ventana emergents. No

os de venta, contingentes para precios

+ Ainadir fechas

Tras afiadir las fechas, nos saldran desglosadas todas las sesiones:

Fechas

0 Borrar

0 Borrar

0 Borrar

0 Borrar

0 Borrar

0 Borrar
- [p—

Se pueden afadir mas fechas, revisar los datos o publicar directamente pinchando en
creary publicar.

Borrar
Borrar

Borrar

+ Afiadir fechas Crear una copia de 34 Crear y publicar

Se recomienda revisar atentamente todos los datos antes de publicar el evento.
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Contacto:

Para preguntas sobre EVENTIM.Light puedes visitar nuestras Preguntas
Frecuentes.

Para mas preguntas o comentarios, contacta con nosotros:

helpdesk@eventim-light.es

Horario:

e L-J:10:00h a 21:00H
e V-D: 10:00h a 00:00H


https://www.eventim-light.es/preguntas-frecuentes/
https://www.eventim-light.es/preguntas-frecuentes/
mailto:helpdesk@eventim-light.es

